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附件 2 

 

江苏省普通国省道建设项目和养护工程 

档号及分类编制说明 

 

一、档号编制说明 

江苏省普通国省道建设项目和养护工程档案编号层级

设置为四至六级，其中，建设项目为四至六级，养护工程为

五级，各层级编号之间用间隔号“·”分开；分类号之下，

按档案案卷先后次序编制案卷流水号；分类号与案卷流水号

之间用“—”分开。 

江苏省普通国省道建设项目和养护工程档案档号结构

为：“项目代码·线路编号·专题及子类代码—案卷流水号”。 

档号结构示例： 

×××××·××××·××·××·××·××  ————××× 

一级编号   二级编号  三级编号  四至六级编号 

 

 
 
子类或合同段及单元划分代码 

（可选择四至六级） 

专题类代码                  案卷流水号 

线路编号（普通国省道实际线路编号）  

项目代码（属地号+项目类型号+实施顺序号） 

二、分类编制说明 
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1. 一级编号编制说明 

一级编号为项目代码，由“属地号+项目类型号+实施顺

序号”五位阿拉伯数字连续组成，中间不分开。 

属地号采用两位阿拉伯数字，详见下表： 

档案一级编号——属地号表 

设区市 属地号 

南京市 01 

无锡市 02 

徐州市 03 

常州市 04 

苏州市 05 

南通市 06 

连云港市 07 

淮安市 08 

盐城市 09 

扬州市 10 

镇江市 11 

泰州市 12 

宿迁市 13 

省公路事业发展中心 14 

... ... ... ... 

项目类型号采用一位阿拉伯数字：建设项目为 1，改扩

建项目为 2，养护工程为 3。项目类型以立项批复文件或养

护计划下达文件为依据确定。 

实施顺序号采用两位阿拉伯数字，从 01开始顺序编制，

每条国省道独立实施的项目（工程）逐一编号，互不重复。

详见下表： 
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档案一级编号——类型及实施顺序号表 

工程项目性质 工程项目 
类型号 实施顺序号 类型及实施顺序号表 

建设项目 1 01 
101 

第 1 个新建项目 

... 

改（扩）建 

项目 
2 

01 
201 

第 1 个改（扩）建项目 

02 
202 

第 2 个改（扩）建项目 

... ... 

n 
2n 

第 n 个改（扩）建项目 

养护工程 3 

01 
301 

第 1 个养护工程 

02 
302 

第 2 个养护工程 

... ... 

n 3n 
第 n 个养护工程 

项目代码由省或设区市公路事业发展机构统筹管理并

确定，省、设区市交通运输主管部门结合项目档案登记工作

做好指导。 

2. 二级编号编制说明 
二级编号为国省道线路编号，由一位字母和两（至四）

位阿拉伯数字组成,按照项目工程所在国省道实际线路编号

编制。 

3. 三级编号编制说明 

三级编号为专题类代码，用两位阿拉伯数字表示。其中，

建设项目设置 11 个专题类代码，具体见下表： 
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档案三级编号——建设项目专题类代码表 

类 

目 

立
项
审
批
类 

设
计
审
批
类 

工
程
管
理
类 

施
工
文
件
类 

工程

竣工

图类 

监
理
文
件
类 

交
竣
工
验
收
类 

工程招

投标及

合同文

件类 

资
金
管
理
类 

课
题
研
究
类 

特
殊
载
体
类 

代 

码 

01 02 03 04 05 06 07 08 09 10 11 

养护工程设置分 5 个专题类代码，具体见下表： 

档案三级编号——养护工程专题类代码表 

类 
目 

综
合
类 

工
程
管
理
类 

施
工
文
件
类 

工程

竣工

图类 

监
理
文
件
类 

代 

码 

01 02 03 04 05 

改（扩）建项目按照建设项目设置专题类。 

4. 四级及以下编号编制说明 

四级及以下编号，为子类或工程项目合同段及单元划分

代码，按照专题类所涉及建设与养护管理内容、建设与养护

程序等确定编制，详见《江苏省普通国省道建设项目文件材

料归档范围及保管期限表》（附件 2）和《江苏省普通国省

道养护工程文件材料归档范围及保管期限表》（附件 5），

改扩建项目按照附件 2 执行。 

其中，建设项目第 04、05、06 三级类目下，可编制四

至六级类目层级，以项目合同段划分作为第四级类目划分依
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据；以合同段内的单位工程划分（单体工程、专业工程或独

立设备、独立系统等）作为第五级类目划分依据；分部工程

划分作为第六级类目划分依据。 

养护工程第 03、04 三级类目下，可编制四至五级类目

层级，以工程合同段划分或工程子项（段落）划分作为第四

级类目划分依据；以合同段内的单位工程划分（单体工程、

专业工程或独立设备、独立系统等）作为第五级类目划分依

据。 

四级及以下编号，由项目法人结合工程项目各合同段的

建设规模、档案形成数量及管理利用需求等，合理确定项目

（工程）的编号层级，统筹排定编号方案并纳入项目档案管

理制度，组织指导项目各参建单位统一执行。 

三、类目编号体系表 

建设项目档案三级以下类目编号体系表 

01立项审批类（永久） 

01.01项目建议书、可行性研究报告及其报审及批复文件 

01.02相关行业主管部门的报审（报备）及批复文件 

01.03其他文件 

 

02设计审批类（永久） 

02.01初步设计及其报审、批复文件，审查会议全套材料 

02.02施工图设计及其报审、批复文件，审查会议全套材料 

02.03工程勘察、测量文件 

02.04其他文件 

 

03工程管理类（永久） 

03.01工程准备文件 

03.01.01建设用地规划许可及选址图、选址意见及红线图、用地申请及通

知书等 

03.01.02征地、拆迁文件 
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03.01.03其他文件 

03.02 施工管理文件 
03.02.01建设单位就工程质量、安全、费用、环保、品质等控制管理文件 

03.02.02建设单位组织召开的工地例会、专题会议纪要等 

03.02.03质量监督部门形成的相关文件 

03.02.04 环保、试验检测、咨询服务、档案管理等第三方咨询服务单位形

成的工作记录、专题管理文件等 

03.02.05 品质工程、平安工地等专项创建文件 

03.03 其他文件 

 
04施工文件类（永久） 

04.01  第 1 个合同段（以采用五级分类为例） 

04.01.01 第 1个合同段第 1个单位工程（或独立系统、独立设备） 

04.01.02 第 1个合同段第 2个单位工程（或独立系统、独立设备） 

…… 

04.01.n  第 1个合同段第 n个单位工程 

…… 

04.n.n   第 n个合同段第 n个单位工程（根据合同段单元划分情况确定） 

04.02  第 2 个合同段（以采用六级分类为例） 

04.02.01.01第 2个合同段第 1个单位工程（或独立系统、独立设备）第 1

个分部工程 

…… 

04.02.01.n 第 2个合同段第 1个单位工程（或独立系统、独立设备）第 n

个分部工程 

04.02.02.01第 2个合同段第 2个单位工程（或独立系统、独立设备）第 1

个分部工程 

…… 

04.02.02.n 第 2个合同段第 2个单位工程（或独立系统、独立设备）第 n

个分部工程 

…… 

04.02.n.01  第 2个合同段第 n个单位工程（或独立系统、独立设备）第 1

个分部工程 

…… 

04.02.n.n  第 2个合同段第 n个单位工程（或独立系统、独立设备）第 n

个分部工程 

…… 

04.n   第 n 个合同段 

根据项目合同段单元划分体系中单位、分部（分项）工程划分情况，确定 n

的数值，单位、分部工程可采用两位数字。 

 

05竣工图类（永久） 

05.01 第 1 个合同段竣工图（以采用四级分类为例） 

05.02 第 2 个合同段竣工图（以采用五级分类为例） 

05.02.01 第 1个合同段第 1个单位工程竣工图（或子专业工程、独立系统、
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独立设备） 

05.02.02 第 2个合同段第 2个单位工程竣工图（或子专业工程、独立系统、

独立设备） 

…… 

05.02.n  第 2个合同段第 n个单位工程竣工图（或子专业工程、独立系统、

独立设备） 

…… 

05.n  第 n个合同段竣工图（根据项目具体情况确定） 

 

06监理文件类（永久） 

06.01 第 1 个监理合同段（以采用四级分类为例） 

06.02 第 2 个监理合同段（以采用五级分类为例） 

06.02.01 监理组织文件 

06.02.02 监理组织召开的工地例会及专题会议纪要 

06.02.03 工程合同、进度及计划、质量、技术、安全管理文件以及通知单、

联系单及回复单 

06.02.04监理日志、监理旁站记录、监理巡视记录、监理工作月报 

06.02.05平行检测汇总表、独立抽检文件材料  

06.02.06工程质量评估报告、监理工作总结报告 

06.02.07其他文件 

…… 

06.n  第 n个监理合同段 

 

07交竣工验收类（永久） 

07.01交工阶段各专项验收文件 

07.02全线交工验收文件 

07.03缺陷责任期形成文件 

07.04竣工阶段各专项验收（鉴定、核验、报备）文件 

07.05全线竣工验收文件 

07.06主要技术指标表、工程概述、工程位置图、路线平面图 

07.07综合竣工表 

07.08 其他文件 

 

08工程招投标及合同文件类（永久） 

08.01勘察、设计、咨询招标文件及招标公告、投标文件、评标文件、中标

通知书及合同 

08.02施工单位招标文件及招标公告、投标文件、评标文件、中标通知书及

合同 

08.03监理单位招标文件及招标公告、投标文件、评标文件、中标通知书及

合同 

08.04设备采购招标文件及招标公告、投标文件、中标通知书及设备购置合

同 

08.05其他招投标文件及合同 
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09资金管理类（永久） 

09.01勘察、设计、咨询单位费用支付及相关报审批复、往来文件 

09.02施工单位工程进度款支付、报表、工程量审核表、往来文件 

09.03监理单位费用支付、变更、结算及相关报审批复、往来文件 

09.04工程费用索赔报审批复、往来文件 

09.05工程竣工决算及工程竣工决算审计报告 

 

10课题研究类（永久或 30 年） 

10.1第 1课题研究项目 

10.2第 2课题研究项目 

…… 

10.n第 n课题研究项目 

 

11特殊载体类（永久） 

11.01照片 

11.02视频、音频（录音、录像） 

11.03硬磁盘、光盘（各类数据、数字化模型等电子文件备份） 

11.04实物（包括奖状、奖牌等） 

 

养护工程档案三级以下类目编号体系表 

01综合类（永久） 

01.01项目（工程）准备文件 

01.02设计审批文件 

01.03交、竣工验收文件 

01.04工程招投标及合同文件 

01.05资金管理文件 

01.06课题研究文件 

01.07特殊载体文件 

01.08其他文件 

02工程管理类（永久） 

02.01养护工程第 1个合同段或子项目管理文件 

      预防养护、修复养护、专项养护、应急养护 

02.02养护工程第 2个合同段或子项目管理文件 

…… 

02.n养护工程第 n个合同段或子项目管理文件 

03施工文件类（永久） 

03.01养护工程第 1个合同段或子项目施工记录文件 

    预防养护、修复养护、专项养护、应急养护 

03.02养护工程第 2个合同段或子项目施工记录文件 

…… 

03.n养护工程第 n个合同段或子项目施工记录文件 
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01101：南京市某国道新建项目 
G234:  编号为 G234 的国道 
04:    施工文件类 
03：第 3 个合同段 
02：第 2 个单位工程 
01：第 1 个分部工程 
010：第 10 卷档案 

04竣工图类（永久） 

04.01养护工程第 1个合同段或子项目竣工图 

    预防养护、修复养护、专项养护、应急养护 

04.02养护工程第 2个合同段或子项目竣工图 

…… 

04.n养护工程第 n个合同段或子项目竣工图 

05监理文件类（永久） 

05.01 养护工程第 1个监理合同段 

05.02 养护工程第 2个监理合同段 

…… 

05.n 养护工程第 n个监理合同段 

四、档号示例 

1. 建设项目档号编制示例 
五级分类示例： 

01101 · G234 · 03 · 01 · 02 —— 008 
 

档号表示：南京市 G234 国道新

建项目工程管理类工程准备文

件中征地拆迁文件的第 8 卷档

案。 

 
六级分类示例： 

01101·G234·04·03·02·01——010 

档号表示：南京市 G234 国道

新建项目施工文件类第 3 个

合同段第 2 个单位工程（或

独立系统、独立设备）第 1

个分部工程的第 10 卷档案。 

 

2.养护工程档号编制示例 

01101：南京市某国道新建项目 
G234:  编号为 G234 的国道 
03:    工程管理类 
01：工程准备文件 
02：征地拆迁文件 
008：第 8 卷档案 
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09306·G204·03·02 —— 012 

档号表示：盐城市 G204 国道

第 6 个养护工程施工文件类

第 2 个合同段（或子项目）

的第 12 卷档案。 

 

五、过渡编制方案 

2024 年及之前实施的普通国省道建设项目和养护工程

（建设项目以发展改革机构批复项目文件时间为依据，养护

工程以计划下达时间为依据），已完成项目建设段落或合同段

交工档案验收的，实体档案不做调整。 

2025 年期间实施的建设项目和养护工程，对照办法做好

项目建设单位应归档文件的补充收集归档和工程项目电子档

案（含数字复制件）的补充归档，利用原档案案卷目录建立

项目档案的新老档号对照索引，以确保项目竣工档案内容完

整、编制统一和规范。 

2026年及以后实施建设的普通国省道建设项目和养护工

程，按本办法执行。 

09306：盐城市某国道 

第 6个养护项目（工程） 

G204:  编号为 G204的国道 

03：   施工文件类 

02：   第 2个合同段或子项目 

012：  第 12卷档案 
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